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A KÖZLÉS TARTALMA

7% - Szavak

38% - Vokalitás

55% - vizuális
információ, 
testbeszéd



„Történeti áttekintés

„Egyenlő elbánás elve”
Bizánc XI-XII.sz. VII. Konstantin
Velencén át Európai udvarokba
Polgári illemtan Európában
Diplomácia



Napjaink diplomáciája

1815. évi Bécsi Szabályok (Reglement de 
Vienne)
1818. évi Aacheni jegyzőkönyv a Bécsi szabályok 
megerősítéséről

1961-es Bécsi Konvenció a 
diplomáciai kapcsolatokról

(Magyarországon kihirdetve 1965. évi 
22. tvr.



Diplomáciai képviselet feladatai

Képviseli a küldő állampot a fogadó államban
Védelmezi a fogadó államban a küld állam és polgárai 
érdekeit a nemzetközi jog keretei között
Tárgyal a fogadó állam kormányával
Tájékozódik minden megengedett módon a fogadó 
államban levő viszonyokról és jelentést tesz
Előmozdítja a baráti kapcsolatokat



Diplomáciai rangsorok

1961-es Bécsi Konferencia záróokmánya: 
a „Bécsi szerződés a diplomáciai kapcsolatokról”

Misszión belül:
Nagykövet (excellenciás)
követ-tanácsos
tanácsos
titkár
attaché, konzul, főkonzul, tiszteletbeli főkonzul

Nagykövetek egymás között: 
a doyenség fogalma
a pápai nuncius (Monsignore)



Diplomáciai fogadás államfőnél

FOGADÁS

H3
H2
H1 

CERCLE
H1

X
X
x

xxxxxxxxxxxxxx



Rangsorolás az EU-ban

1. A soros elnökséget ellátó ország
2. Az előző időszak soros elnökségét ellátó 
ország
3.  A következő időszak soros elnökségét 
ellátó ország
További sorrend:
a többi ország saját nyelvén leírt országneve
szerint az angol ábécében sorolva 
(transzkribáció szabályai)



A  zászlók elhelyezése

1995. évi LXXXIII.tv. A Magyar Köztársaság nemzeti 
jelképeinek és a Magyar Köztársaságra utaló 
elnevezésnek a használatáról (Mód.: 2000.évi 
XXXVIII.tv.)

A nemzeti jelképek alakisága: Alkotmány 76.§.(1),(2) 
pontja

EU
H



Zászlórendek az EU-ban

Ha az EU rendezi (szakértői, miniszteri 
stb. értekezletek): első az Európa zászló, 
ezt követik az országok a rangsorolás 
szerint
Ha tagország rendezvénye: első az adott 
ország zászlaja, ezt követik az országok 
rangsorolás szerint - majd az Európa 
zászló.



Ültetési rend - elvek

Ültetési rend

Tárgyalási (cer.)  (gk.) Étkezési
HHH-VVV                            HVHVHV

jobb - bal - jobb - bal



Ültetés – 3.

Tárgyalóasztalnál:
KÉTOLDALÚ TÁRGYALÁS

V5                    H4
V3                    H2
V1 H1
V2                    tolmács
V4                    H3



Ültetés - 4

„Prezidenciális”
H1

7           1
6           2
5           3

4



Elnökségi ültetési rend

Ha csak saját elnökség:
4      2      1     3     5

Ha vendég és házigazda is van
H2    V1    H1     V2    H3



Aláírás

V1 H1

M M

V5-V4-V3-V2 H2-H3-H4-narrátor

Sajtó és más érdeklődők



Díjátadás

HPOL..

ELNÖKSÉG

ÁTADÓ

NARR.

Első sor: kitüntetettek Első sor: kitüntetettek és VIP



Szalagátvágás

- A szalag nem érhet a földre.
- Nem kell mindig vágni
- Max. 2 fő vágjon egyszerre

HOSTESS HOSTESSszalag

V1 H1 ésmásokHOSTESS 
AZ OLLÓVAL

meghívottak



Ültetési rend gépkocsiban

2                 gkv 

1                 3



Házastárs rangsorolása

Mindig a saját házastársa mögé 
Tárgyalás Étkezés

V1 Mr.Red Mr. Red   V1
Mrs.Red   V2

(NK)
V2.Mrs.Big Mrs.Big    V3

Mr.Big      V4
V3 Mr.Black Mr.Black   V5



Étkezési ültetési rend/angol

Csak brit és volt brit gyarmatok, felső 
körök, lakáson, rezidencián

HF
Vf1 Vf2
.. ..
.. ..
VF2 VF1

Hf



Étkezési ültetési rend/francia

A protokollban ezt használjuk
V4   H2   V1   H3   V5

H5   V3   H1   V2   H4

Ha tolmács is van: balra, de nem 
rangsorol

V4   H2   V1   H3   V5

V3   t      H1   V2   H4



Étkezési ültetés/nagy létszám

EZT A FORMÁT NEM AJÁNLOM:
4       2       1       3       5

6        8            10         11          9        7
12 13



Étkezési ültetés/nagy létszám

V1
H2         H3
V3         V2

H15

3

6

2

8 7

4



Hivatalos étkezéses 
alkalmak

Célja
Helyigénye
Üzenete



Megnevezés               üzenet      időtartam 

Egy pohár pezsgő    100%            15’
11h-tól

Koktél 0% 1h (20’)
csak látvány                 11h-19h

Állófogadás        pohárköszöntő, 1,5-2h (40’)
+látvány 11-21h 



Buffet-dinner       100%            2,5-5h (1,5h)
18 h után

pohárköszöntő,             
program

Díszétkezés           100% 2,5h
-------------------------------------------------------------------------------

Munkareggeli          100% 1h
8,30-10,30h

Open house 100% 20-30’
9h-18h
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